 План работы административной комиссии

Чебаркульского городского округа

на 2025 год

	№
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные лица

	1. Основные вопросы деятельности

	1.
	Работа с поступающими  в

Административную комиссию заявлениями

	ежедневно
	Ответственный 

секретарь

административной комиссии

	2.
	Работа с  поступающими  в

Административную комиссию протоколами об

административных правонарушениях, в том числе уведомление правонарушителей о дате, месте,  и времени заседания комиссии

	ежедневно, по мере необходимости
	Ответственный 

секретарь

административной комиссии, должностные лица, уполномоченные на составление протоколов.

	        3.
	Заседание  административной

комиссии
	малый зал- по мере поступления материалов
	Председатель

комиссии,
ответственный 

секретарь административной
комиссии

	     4.
	Приём материалов об 

административных правонарушениях, подготовка необходимых документов на заседание комиссии
	ежедневно
	Ответственный 

секретарь

комиссии

	     5.
	Предоставление квартальной отчётности о работе  комиссии  в Главное Управление юстиции по Челябинской области и  главе городского округа
	Ежеквартально по мере поступления  запросов 


	Ответственный 

секретарь

административной комиссии

	6.
	Отслеживание  изменений, вносимых в действующее законодательство об административных правонарушениях в Челябинской области

	ежемесячно
	Заместитель

председателя, 
ответственный 

секретарь

комиссии

	7.
	Приём граждан
	ежедневно
	Ответственный 

секретарь

административной комиссии

	2. Мероприятия по повышению квалификации членов административной  комиссии

	1.
	Проведение семинара по изменению действующего законодательства по административным правонарушениям
	По мере необходимости
	Председатель административной комиссии ,
 ответственный секретарь административной комиссии

	2.
	Проведение занятий с членами административной комиссии по вопросам рассмотрения дел об административных правонарушениях
	По мере необходимости
	Председатель административной комиссии ,

 ответственный секретарь административной комиссии

	3. Мероприятия, направленные на рассмотрение проблемных  вопросов в деятельности административной комиссии

	1.
	Заслушивание должностных лиц, уполномоченных на составление протоколов об административных правонарушениях
	ежемесячно
	должностные лица, уполномоченные на составление протоколов, ответственный секретарь административной комиссии

	4. Мероприятия, направленные на профилактику совершения правонарушений

	1.
	Проведение анализа, обобщение административной практики, направление представлений по устранению причин и условий, способствующих совершению административных правонарушений
	по мере необходимости
	Ответственный 

 Административной секретарь

комиссии, должностные лица, уполномоченные на составление протоколов 

	2.
	Информирование населения через СМИ, в сети Интернет
на официальном сайте администрации Чебаркульского городского округа о результатах деятельности  административной комиссии и действующих Правилах благоустройства территории ЧГО
	ежеквартально,

по мере необходимости
	Председатель

комиссии

Ответственный 

Секретарь административной 
комиссии

	5. Мероприятия, направленные на улучшение качества административных материалов, поступающих на рассмотрение административной комиссии

	1.
	Проведение анализа качества материалов, поступивших на рассмотрение комиссии

( ошибки , неточности, недоработки)
	по мере необходимости
	Ответственный 

секретарь

комиссии

	2.
	Организация проведения занятий с должностными лицами, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях по практике выявления и составления протоколов в соответствии с законодательством, информирование данных лиц об изменениях действующего законодательства в области административных правонарушений
	по мере необходимости
	Председатель

комиссии, заместитель председателя, секретарь


	6. Мероприятия, направленные на принудительное исполнение постановлений административной комиссии

	1.
	Взаимодействие  с отделом бухгалтерского учёта и отчётности администрации ЧГО об уточнении платежей, поступающих по постановлениям комиссии  о назначении административных штрафов, своевременное направление постановлений АК  для присуждения УИН платежа в отдел бухгалтерского  учета и отчетности администрации
	по мере необходимости
	Ответственный 

секретарь

 административной комиссии

	2.
	Подготовка и направление в службу судебных приставов постановлений комиссии о наложении административных наказаний в виде штрафов для принудительного взыскания ,сроки уплаты по которым истекли

	по мере необходимости
	Ответственный 

секретарь

комиссии

	3.
	Подготовка протоколов об административном правонарушении , предусмотренном ч.1 ст. 20.25 КоАП  РФ
	по мере необходимости
	Председатель, Ответственный 

секретарь

комиссии

	7. Мероприятия , связанные с обжалованием постановлений административной комиссии

	1.
	Подготовка и направление запрашиваемых материалов в прокуратуру, судебные органы
	По мере поступления запросов, обращений.
	Ответственный 

секретарь

административной комиссии

	
	
	
	


